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CÓMO TENER UN PERFIL ATRACTIVO
GUIA

EN LINKEDIN



¿Qué es LinkedIn?

W-UP.CL

LinkedIn es una red social que nació para poner en
contacto a profesionales y empresas, que buscan sinergias
laborales y nuevas oportunidades de negocio. Siendo en la
actualidad la más utilizada en el mundo para relacionarte e
interactuar con otros profesionales.
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¿Para qué sirve?
LinkedIn es la mejor herramienta web para establecer
contactos profesionales, darse a conocer en el ámbito
profesional y cómo no, buscar trabajo.

Es utilizada para conocer y seleccionar personal, además
de compartir información de la compañía; noticias,
eventos, actualidad, etc. Una herramienta que forma parte
de muchos reclutadores para seleccionar a sus candidatos
ideales.

El funcionamiento de LinkedIn es bilateral, tanto para los
usuarios que buscan empleo como para las empresas que
buscan empleados, siendo el lugar idóneo para establecer
esta conexión.
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01. Crea tu perfil  

02. Datos Claves

03. Genera Conexiones

04. Genera Lazos 05. Palabras Claves

06. Gestiona tu Perfil

07. Busca Empleo

¿Cómo utilizar LinkedIn?
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Crea tu perfil
Debes demostrar que tu
perfil es atractivo y único:
Para lograr esto, tienes que
resaltar las palabras clave
que identifican tu perfil y
hacer hincapié en los
objetivos alcanzados en tu
experiencia profesional.

LinkedIn incluye 10 secciones en el perfil:
1. Fotografía / Fondo
2. Titular
3. Resumen
4. Destacado
5. Actividad
6. Experiencia (Desarrollo de la posición, logros y 
multimedia a destacar).
7. Educación
8. Licencias y certificaciones
9. Conocimiento y Aptitudes
9. Recomendaciones
10. Intereses
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Fotografía / Fondo
Agregar una buena foto a tu cuenta:

• Tu foto debe estar enfocando solo la parte 
superior de tu cuerpo (rostro y parte superior 
del torso). 

• Aumenta tus posibilidades de visualización
• Fotografía debe ser profesional
• “Humaniza” el contacto virtual
• Facilita la conexión con tus conocidos
• Hace tu perfil más reconocible

Agrega una foto de fondo

• Asegúrate que la imagen pueda transmitir 
atributos de tu marca personal.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?

Personaliza la URL de tu perfil
LinkedIn nos da una URL cuando nos hacemos un perfil y 
ésta puede ser personalizada con tu nombre y apellido. Si 
quieres cambiar la URL, puedes hacerlo a través del 
menú ”Edit”, pulsando en Configuración de su perfil 
público.
Indica que estás en búsqueda activa de empleo
Puedes colocar algunas palabras claves que te 
identifiquen y encuentren.

URL

Se realiza desde la versión web
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¿Cómo utilizar LinkedIn?

Se puede escribir la profesión o nombre de cargo, pero el
desafío es captar el interés.
Defínete de forma específica como un eslogan
publicitario, el título se debe basar en tu personal
branding.

Headline
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Resumen
No te obsesiones con tener un perfil interminable lleno 
de datos.  
Evitar información mal organizada.
Resume, sintetiza y recuerda que las cajas de datos son 
intercambiables.
Usa palabras claves de tu perfil profesional para ser 
encontrado más fácilmente por reclutadores. 
Evita términos cliché como "motivado" o "trabajador“ que 
son ambiguos y no te diferencian.
Puedes incluir tu email para que te contacten 
directamente.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Destacado
Puedes elegir el contenido del que estás más orgulloso y 
seleccionar lo que otros miembros verán.
Por el contrario, la Actividad sección destaca toda su 
actividad durante los últimos 45 días. Esto incluye tus 
artículos, publicaciones, comentarios y me gusta en otras 
LinkedIn publicaciones.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Experiencia
Logo y nombre de empresa.
Descripción.
Funciones representativas.
Principales logros.
Nivel de responsabilidad.
Nombre del cargo y ocupación.
Acciones cuantificables.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Educación y Certificaciones
Agregar todos los centros de estudios, te permite 
ampliar redes.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Conocimientos y Aptitudes
Añade tus aptitudes profesionales.
Usa las sugeridas por LinkedIn.
Agrega otras usando palabras claves.
Luego, podrán ser validadas por tus contactos.
Esto aumenta la visibilidad de tu perfil en las búsquedas
de los reclutadores.
Resume, sintetiza y recuerda que las cajas de datos son
intercambiables.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Recomendaciones
Solicita breves recomendaciones de tus logros a tus
contactos.
Esto comprueba el trabajo palpable y eficaz.
Debe ser contacto de valor, importante.
Solicítalas a clientes, socios, proveedores, jefaturas y
colaboradores.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?

Datos Claves
Los datos claves es la información más relevante que
LinkedIn muestra sobre ti. Ahí se encuentra tu cargo,
trabajo actual, ciudad en que te desarrollas y
un resumen sobre ti, entre otros.

Son datos estratégicos, de acuerdo a los objetivos que
quieres lograr y específicos para diferenciarte de otros
perfiles.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Genera Conexiones
Cuando tengas listo tu perfil, hay dos formas de generar
conexiones:

1. En "mi red“ encontrarás otros profesionales que
puedes conocer o que quizás conozcas. Aquí
también podrás gestionar tus redes de contacto.

2. En "búsqueda“ puedes buscar profesionales por su
nombre específico o alguna compañía que sea de tu
interés.
Revisa tus contactos
“Te ayudarán a potenciar tu perfil con tu marca personal”
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Genera Lazos
En el chat podrás establecer conversaciones
con otros profesionales, compartir información,
publicaciones y generar lazos con tu red de
contactos.
Comparte con ellos material que sea relevante
de acuerdo a sus perfiles profesionales.
Mientras más activo seas, más presente estará tú perfil
en el resto de las personas.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Palabras claves
LinkedIn, al igual que otros buscadores tiene su propio
contenido orgánico organizado en palabras claves.

Utiliza estas palabras para conectar con otros
profesionales, buscar vacantes de empleo o encontrar
contenido relacionado que amplíe tus conocimientos.

Cuida las skills
Los contactos te buscan por las palabras clave,
por lo que mantén actualizadas estas palabras y
habilidades que te definen a ti y a tu empresa.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Gestiona tu perfil
Demuestra todos tus conocimientos y
conviértete en un líder de opinión de
LinkedIn. En la página de inicio podrás
hacer tus propias publicaciones, así
como también compartir videos u otras
informaciones.
⮚ Participa en grupos
⮚ Haz y responde preguntas
⮚ Aporta contenido extra permanentemente.
⮚ Usa los endorsements
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Busca empleo
En la sección de empleos de LinkedIn
encontrarás empresas que están en busca de un
profesional, de acuerdo al cargo o tipo de búsqueda que
selecciones.

Utiliza el buscador de ofertas de empleo.
Uno de los lugares más destacados de esta 
herramienta es su buscador de empleo. Aquí podrás 
acceder a ofertas de trabajo para todas las áreas en 
más de 200 países.

NOTA: si  deseas  trabajar por el mundo, puedes pulsar sobre la opción «Todo el Mundo» y te aparecen ofertas de empleo para trabajar en lo que estás buscando en todo 
el mundo.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Busca empleo
Ejemplo de búsqueda: “Busco trabajo como guía
turístico”

La palabra seleccionada ha sido: «Guía Turístico» y 
el destino «Todo el Mundo».
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Busca empleo
Ejemplo de búsqueda: “ Busco trabajo como guía
turístico”
Aquí aparecen dos columnas bien diferenciadas. En el
lado izquierdo encontrarás todas las ofertas de
empleo. Y en el lado derecho, la información sobre la
oferta de trabajo que selecciones.
Como ves en la imagen siguiente, hay una serie de
funcionalidades que puedes usar para afinar mejor tu
búsqueda de empleo con esta herramienta.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Busca empleo
En la barra superior puedes seleccionar las ofertas de
empleo por fecha de publicación, funcionalidades de
LinkedIn, Empresas, o nivel de experiencia, además,
podrás acceder otros tipos de filtros para afinar aún más
pulsando sobre «Todos los filtros».
En la columna izquierda, tienes algunas opciones
extras como ordenar las ofertas de empleo por
relevancia o fecha de publicación y activar alertas de
empleo (ojo, esto puede ser muy interesante para no
perderte nada).
En la columna derecha encontrarás toda la información
de la oferta de trabajo que selecciones. Podrás guardarla
para solicitarla más tarde o solicitarla directamente.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Busca empleo
En los Grupos hay empleo
Si estás buscando empleo activamente en LinkedIn, es
muy importante participar en los grupos ya que en ellos
se publican muchas oportunidades, noticias y ofertas de
trabajos que no aparecen en el buscador de esta
herramienta.

Además hay un valor añadido, en muchos de los grupos,
también se encuentran los directivos de las empresas y
profesionales de selección de personal. Más que
suficiente para unirte y seguir unos cuantos grupos.
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¿Cómo utilizar LinkedIn?
Busca empleo
Trabaja tu red de contactos
Es muy importante trabajar y cuidar tu red de contactos
pues de ahí pueden surgir nuevas oportunidades y
LinkedIn te da la oportunidad de estar en contacto casi
con cualquier persona.
Se debe crear en una red de contactos de valor. Puedes
localizar personal de recursos humanos, headhunters,
empresas de selección, empresas donde te gustaría
trabajar, o personas con las que quisieras trabajar.
Se debe personalizar al momento de enviar tu propuesta
de invitación para conectar con ese contacto.



W-UP.CL

¡SÍGUENOS!
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